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1. Obecné informace

Registraci subjektu vsystému CRZP a podani hlddeni v systému ISPOP ¢ ohlddeni prepravy
nebezpeénych odpadld muZe za organizaci (zmocnitele) provést externi subjekt (zmocnénec).
Podminkou k témto dkondm je vloZeni plné moci, spliujici pozadavky § 33 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravniho radu, do aplikace CRZP.

Dle zdkona €. 25/2008 Sh., o IRZ a ISPOP, je nutné toto zmocnéni prokazat prostrednictvim plné moci
v elektronické podobé nebo autorizovanou konverzi listinné plné moci. Povinnost doloZit zmocnéni
pro ohlasovani do systému ISPOP a SEPNO je ukotvena v §4 odst. 8 zakona ¢. 25/2008 Sb., o IRZ a
ISPOP.

PInd moc musi mit vSechny naleZitosti dané platnymi pravnimi pfedpisy.

Pfidat 7adost o zmocnéni a provadét spravu zmocnéni v CRZP (crzp.mzp.cz) miiZze uZivatel Spravce
subjektu, ¢i BéZny uzivatel subjektu s roli Sprdvce zmocnéni za subjekt.

Zmocnitel — subjekt, ktery ma ohlasovaci povinnost a na zakladé plné moci povéruje jiny subjekt, aby
tuto povinnost splnil.

Zmocnénec — subjekt, ktery prijima zmocnéni od Zmocnitele a realizuje ohlaSovaci povinnost.

1.1. Konverze plné moci
Konverzi se v souladu s ustanovenim § 22 odstavec 1 zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentd, rozumi Uplné prevedeni dokumentu v listinné podobé
do dokumentu obsazeného v datové zpravé nebo datovém souboru a ovéreni shody obsahu téchto
dokumentl a pfipojeni ovérovaci dolozky.

Podle ustanoveni § 22 odstavce 2 zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované
konverzi dokumentl ma dokument, ktery provedenim konverze vznikl, stejné pravni acinky jako
ovérena kopie dokumentu.

Konverzi mohou provadét pouze subjekty uvedené § 23 zdkona €. 300/2008 Sbh., kterymi jsou
kontaktni mista vefejné spravy (CzechPOINT — tuto sluibu nabizi napiiklad pobo&ky Ceské posty,
méstské urady, informacni kancelare...) a advokati v souladu § 25c¢ zdkona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii.

1.2. NaleZitosti platné plné moci

1. Plnd moc mze byt udélena fyzické i pravnické osobé.

PInd moc udélena na veskeré ukony spojené s povinnostmi subjektu zmocnitele se vztahuje
i na registraci subjektu Zmocnitele v systému CRZP, ke které dochazi schvalenim Zadosti o
zmocnéni (plati pouze pro zZaddost o zmocnéni provedenou ze strany Zmocnénce).

3. Subjekty obou zucastnénych stran, tzn. subjekt Zmocnitele i Zmocnénce musi byt
identifikovdny nazvem subjektu a ptidélenym ICO nebo identifikditorem (v pfipadé
zahranic¢nich osob), pfipadné jménem, pfijmenim a datem narozeni u fyzickych osob.

4. V plné moci musi byt uvedeno, k jaké oblasti se zmocnéni vztahuje (napt. k pInéni ohlasovaci
povinnosti v systému ISPOP nebo k ohlaseni prepravy nebezpeénych odpadll v systému SEPNO
apod.).
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5. V plné moci musi byt uveden datum udéleni plné moci (pocatek platnosti). Za datum udéleni
pIné moci lze povaZovat datum z ovéfrovaci dolozky podpisu, nebo v pfipadé elektronického
podpisu datum jeho vloZeni.
PInd moc musi obsahovat dobu platnosti — zda se jedna o dobu uréitou ¢i neurdéitou.
Podpis Zmocnitele na plné moci udélené na dobu urcitou nemusi byt Ufedné ovéren.
Podpis Zmocnitele na plné moci udélené na dobu neurcitou musi byt vZdy Uredné ovéren.

LN

Podpis Zmocnénce na plné moci neni vyzadovan.

10. V ptipadé elektronické plné moci, tj. plnd moc opatfena elektronickym podpisem zmocnitele,
musi byt plna moc udélena vyhradné na dobou urcitou.

11. PInd moc udélena pulvodné v listinné podobé musi byt konvertovana, nebo musi jit o

elektronickou plnou moc (tzn. podpisy jsou elektronické).

2. Postup pro vlozeni plné moci do CRZP / Zneplatnéni zmocnéni

7 s v

Pfidani Zadosti o zmocnéni muzZe provést pouze registrovany uzivatel s vazbou na svij registrovany
subjekt (Zmocnénce).

Takovy uZivatel ma opravnéni Spravce subjektu, ¢i BéZny uZivatel subjektu s roli Spravce zmocnéni za
subjekt a ma ve svém uzivatelském ucétu sekci Zmocnéni.

Schvdlenim Zadosti o zmocnéni dojde ke vzniku vazby mezi subjektem Zmocnitele a subjektem
Zmocnénce. V piipadé, Ze v CRZP dosud neexistuje povinny subjekt Zmocnitele, dojde schvalenim
Zadosti o zmocnéni rovnéz k registraci subjektu Zmocnitele.

Pfedchozi registrace subjektu Zmocnitele prostfednictvim Registraéniho formulare je NEZADOUCI.

@ * CENTRALNI REGISTR Fivotniho prostiedi v1.3.0 (25.10.2023) - Produkéni prostFedi

Subjekt Provozovny OVZ  Provozovny IRZ  Mista uZivani vody

1. PFidani 7adosti o zmocnéni / vloZeni plné moci v CRZP provedete po pfihlaseni do svého
uZivatelského Gc¢tu CRZP v sekci ,,Zmocnéni“ —, Nova zadost o zmocnéni“:

@ A CENTRALNI REGISTR Zivotniho prostiedi v1.3.0 (25.10.2023) - Produkéni prostiedi

Subjekt Provozovny OVZ  Provozovny IRZ  Mista uZivani vody Zmocnéni
Prehled zmocnéni

Prehled Zadosti o zmocnéni

Mova Zadost o zmocnéni

Vitejte Y

Systém CRZP umozriuje vloZit plnou moc jak ze strany Zmocnénce, tak ze strany Zmocnitele. Rychly
pravodce cili na obvykly zpUsob, tedy pridani Zadosti o zmocnéni ze strany Zmocnénce.

2. Vyberete pfisluinou roli a pokradujete tlagitkem ,DALSI:
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o Vybér role: Zmocnénec

Vypliite

Vystupuji vroli* @ | @) Zmocnénec

() Zmocnitel

ZRUSIT DALS

3. Iste-li spravcem jediného subjektu, tento Udaj se predvyplni automaticky. Jestlize jste spravce
vice subjektd, vyberte z pfislu§né nabidky subjekt Zmocnénce a pokracujte tla¢itkem , DALS[“

e Vybé&r zmocnénce:
Vyberte subjekt

Subjeke* @ Subjekt - IRZ (11111111) X

ZRUSIT  PREDCHOZI DALSI

4. Privybéru subjektu Zmocnitele mate mozZnost vybrat ze Sesti typ( subjektu, doplnit pfislusny idaj
a pokracovat tlacitkem Dalsi:

o Wybér zmocnitele:
Vypliite
Typ* @ -
Pravnicka osoba
Pravnicka osoba bez ICO IUSIT  PREDCHOZI [P IIES
Fyzicka osoba
o Fyzicka osoba podnikajici
o Zmocnant Zahranicni pravnicka osoba
Zahranicni fyzicka osoba

a. Pravnicka osoba/Fyzickd osoba podnikajici — pouze ceské firmy; vypliite povinné pole
ICO:
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o Vybér zmocnitele:
Vyplite
Typ* @ Pravnicka osoba X -

Ico* @

ZRUSIT  PREDCHOZI DALSI

b. Fyzickda osoba — pouze osoby s ceskym pasem nebo OP; vypliite povinné pole Typ
dokladu a Cislo dokladu:

o Vybér zmocnitele:

Vyplhnte
Typ* @ Fyzickd osoba X
Typ dokladu* @ ObZansky prikaz X -
Cislo op* @

ZRUSIT  PREDCHOZI DALSI

c. Zahraniéni fyzicka osoba / Zahraniéni pravnicka osoba — vypliite povinna pole Nazev,
Stat, Obec. Do pole Zahrani¢ni identifikdtor (obdoba ICO) vypliite Udaj, ktery se
shoduje s udajem z ptilozeného vypisu/rejstfiku firem:

Q Typ subjektu: Zahrani€ni pravnicka osoba

o Zahrani¢ni pravnicka osoba:

Vypliite
Nazev* (D
Star* (D X -
Obec* (@
Ulice (B
ps¢ @
Zahraniéni identifikitor (obdoba ICO)* &

Pfiloha (vjpis z Zivnostenského nebo obchodnine VYBER
rejstiiku nebo podobny dokument)

Pfiloha (povEFeni k zastupovani) VYBER

ZRUSIT  PREDCHOZI DALSI

d. Préavnickd osoba bez ICO — vyplfite povinné pole UID — p¥idéleny identifikator
systémem:
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o Typ subjektu:
Vypliite

Typ subjektu* @ Pravnicka osoba bez IO X -

ZRUSIT DALSI

5. V dalsim kroku vyberte agendu, ke které se zmocnéni / plnd moc vztahuje:

a. HNVO - Podani Zadosti o hodnoceni nebezpecnych vilastnosti odpadl
b. ISPOP — Ohlasovatel
c. SEPNO - Ohlasovani prepravy NO

o Zmocnéni

PRIDAT DALSI

Vypliite

Agenda* (B | Ao

Pfiloha (pIind moc konvertovand)* ¢ HNVO - Podani Zadosti o hodnoceni nebezpecnych viastnosti odpadi

Platnost od* ¢ 13POP - Ohlafovatel

Platnost do* (] SEPNO - OhlaSovani pfepravy NO

Ma neuréito D

ZRUSIT  PREDCHOZI DALSI

6. Po vybéru pfislusné agendy

a. vlozte tla¢itkem VYBER ptilohu plné moci v konvertované podobé ¢i elektronickou
plnou moc. Elektronicka plna moc neni sken listinné plné moci!

b. uvedte datum pocatku platnosti zmocnéni. Standardné se nabizi aktualni datum, které
Ize libovolné zménit.

c. uvedte datum konce platnosti zmocnéni.
d. v pripadé plné moci na dobu neurcitou zaskrtnéte pfislusné pole ,Na neurcito”.

e. Prikladany dokument plné moci musi odpovidat Udajim, které jste uvedli v Zadosti.

Vypliite
Lmimdax @ ISPOP - OhlaZovatel X~
Pfiloha (plnd moc konvertovanal® ()  VYDEHR
Flatnost od* (B EI
Flatnost do* (D EI
Na neurtito D
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Pozadovany vybér konkrétnich typ( hlaseni (tyka se pouze agendy ISPOP — Ohlasovatel)

a. provedte zaskrtnutim pole vlevo na pfislusném radku / vice radcich:

Typ hlaseni
W X
: Nazev : Popis
F_IRZ HlaZeni do Integrovaného registru zneciStovani (podle zakona €. 25/2008 Sb.) -
|:| F_OBL_AOS Vykaz o obalech a odpadech z oballl - autorizovana obalova spolecnost
|:| F_OBL_RV Hlaseni o rozsahu a zpisobu vedeni evidence oball a ohlasovéani udajl z této evidence
[[] FrobrDO Dopravce odpadii
|:| F_ODP_KOMPOST Hla3eni o mnoZstvi zpracovanych rostlinnych zbytkd
Hla3eni Gdajd o ¢innosti obchodnika s odpady, zprostfedkovatele nakladani s odpady, dopravece odpadd
F_ODP_OZD )
a Udajd o zahajeni, ukonéeni, pferudeni nebo obnoveni €innosti
|:| Evidenéni list pro inventarizaci zafizeni obsahujicich PCB a odpad( PCB dle § 39 zakona ¢. 185/2001 Sh. -
F_ODP_PCB
identifikace vlastnika
m —_ e, m———— PRI -
ZRUSIT  PREDCHOZI m

7vo

b. provedte vybérem vSech formulari. Takto vybrané formulare Ize také hromadné
zrusit:

Oznacit vie Odznacit vse

7. Vybér dalsi agendy - napf. SEPNO.

Pokud PIna moc obsahuje zmocnéni napft. i pro agendu SEPNO, pfidejte tuto agendu v rdmci jedné
7adosti o zmocnéni prostiednictvim tla¢itka PRIDAT DALSI.
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Zmocnéni
PRIDAT DALSI
Vypliite
Agenda* @ X a
Priloha (plnd moc konvertovana)® (B HNVO - Podani Zadosti o hodnoceni nebezpeZnych vlastnosti odpadi
Platnostod* (3  |SPOP - OhlaZovatel m
Platnost do® d SEPNO - Ohlagovéni pfepravy NO ] m
Na neuréito D
ZRUSIT  PREDCHOZI DALSI

Dale pokracdujte vyplnénim potfebnych 0daju, jak je popsano v predeslych krocich.

8. Pred dokoncenim Zadosti o zmocnéni zkontrolujte zadané Udaje a Zadost dokoncete tlacitkem
,ODESLAT ZADOST*:

o Stav Zadosti: -
Zmocnéni
Zmocnénec Vzorovy subjekt (22222222)
Zmocnitel (IC0) 11111114
Agenda ISPOP - Ohlagovatel
Pfiloha [pin moc konvertovand) ¥ elektronicka pm.pdf
Platnosted  29,12.2025
Platnostdo  31.12.2025

Na neurito D

Typ hidseni
Nazev : Popis
F_IRZ Hlaseni do Integrovaného registru znecistovani (podle zak...
F_ODP_OZD Hlazeni tdajd o ¢innosti obchodnika s odpady, zprostiedk...

ZRUSIT  PREDCHOZI ODESLAT Z

Uspéséné pridanou 7adost o zmocnéni naleznete v zaloice ,Prehled Z4dosti o zmocnéni“ v sekci
Zmocnéni, ve stavu ,Ceka na ovéfeni“. Doba schvaleni zmocnéni ze strany operdtora je v fadu dnd,
zpravidla do druhého pracovniho dne, avsak v pfipadé vysokého vytizeni (ohlasovaci obdobi) di
personalnich dlivodd (dovolend) se mize doba ovéreni Zadosti ze strany operatora protahnout.
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Prehled Zadosti 0 zmocnani (9/9) o= m T o =}
OTEVRIT
_ Zadost o zmocnéni
Ceka na ovéfeni Agenda se specifikacemi G
Platnost od
O Cekana ovéfeni Agenda se specifikacemi F_ODP_PROD_EL, F.V Platnost do
O Cekana ovéfeni Agenda se specifikacemi F_IRZ, F_OVZ_SPO). F. Na neuréito
[0 Cekana ovéfeni Agenda se specifikacemi F_OVZ_SPE, F_ODP_P Pfiloha (pin moc konvertovans)
O schvilena Zakladni agenda Typ agendy
O Cekana ovéfeni Agenda se spedifikacemi F_.OVZRLFIRZF.O Agenda
O schvalena adni agenda Zmocnénec (autor Zadosti) - zakladni informace
0O zamitnuta adni agenda o
Nézew+
Adresa
Zmocnnec (autor fadostl) - rozsi¥ené
Zmocnitel - zakladni informace:
i€o
Nézew+
Adresa

Zmocnitel - rozSiFens

,  Historie

Cekana ovéreni
17.10.2021
17.10.2022

3

Agenda se specifikacemi

plna_moc_vzor_2021_vzor.pdf

ISPOP - OhlaSovatel

00112233
Subjekt pro zmocnéni
Kla5terec nad OF, 123 45, Chomutov. Ustecky kraj, Cesko

v
98989898
TEST subjekt
Sosnové 89, 106 00, Sosnové, Ceska Lipa, Liberecky kraj, Cesko
v
21 v
141 v

Po ovéfeni zadosti operatorem ISPOP/CRZP zmocnéni naleznete v Pfehledu zmocnéni:

Prehled Zmocnani (90/200) o = el = * m m’“”
> AKTIVNI : AGENDY © ZMOCNITEL - NAZEV + ZMOCNTEL-IC0/UID © ZMOCNENEC - NAZEV Informace o zmocniteli
I Zmocnitet @ Subjekt pro TEST (11111114)
N SEPNO - Ohlasovani prepra... Subjekt pro TEST 11111114 Testsn 5
Ko 1mi1ineg
Aoresa Praha, VrSovicka 1442/65, 100 00, VrSovice, Praha 10, tizemi Hlavnino mésta Prahy, Hlauni mésto ...
I v 1SPOP - Ohlasovatel Subjekt pro TEST e Nezajimavd firma QTRGET
= Informace @ zmecniine
o Zmoentnec* @ Nezajimava firma (13371337)
€0 13371337
- Aaress Fupanovice 1, 263 01, Zupanovice, Pribram, Stiedocesky kraj. {esko
- OTEVRIT
- Zmocnéni
- Agenda- @ ISPOP - Ohladovate!
Pilcha (pina mas kenveriovana) @ ¥ ispop_1777707_tiskopis.pdf v
- Placnostod* @ 30,05.2025 00:00:00
= Platnost do* @
. o neurino
Typ idgent
- Narev + Popix
v 1SPGP - OhlaZovatel Vzorovj subjekt 22222222 Subjekt pro TEST FVOD_HAY avarijni pldn r
ISPOF - Ohlasovatel SEPNO 18 55555518 Subjekt TEST
v asova Lo F_VOD_ODEBER_POVR ‘Odbér povrchové vody
v 1SPCF - Ohlasovatel SEPNO 18 55555518 Subjekt pro TEST
Vyuctovani poplatku za ukladani odpadu na skiadku (dle
v ISPOP - Ohlasovatel SEPNO 18 55555518 Subjekt pro TEST F_ODP_vYUCT
zékona £.541/20205b.. 0 odpadech)
v ISPOP - Ohladovatel SEPNO 18 55555518 Subjekt pro TEST
Formulaf pro hiaseni Gdajli o zafizeni pro nakladani s
v ISPOP - Ohlagovate! SEPNO 18 55555518 Subjekt pro TEST
F_ODP_ZARIZEN| 5412020  odpady a tdajis o zahajeni, ukonéeni, preruseni nebo
v ISPOP - Ohlasovate! SEPNO 18 55555518 Subjekt pro TEST . N
obroveni provozu zafizeni

2.1. Zneplatnéni zmocnéni

Platné zmocnéni lze zneplatnit kdykoliv v prlbéhu platnosti tlacitkem ,Zneplatnit” v Detailu
zmocnéni“. Opravnéni zneplatnit zmocnéni ma Zmocnénec, Zmochnitel, v odlvodnénych pfipadech

také Operator systémd ISPOP a CRZP.
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3. Postup zmocnénce pri nové vzniklé ohlasovaci povinnosti

V ptipadé, e v systému CRZP existuje mezi subjekty (zmocnénec a zmocnitel) platné zmocnéni pro
urcitou agendu (napf. agenda vod), ve které vznikne nova ohlasovaci povinnost (napf. F_VOD_HAV),
zmocnénec nema automaticky v systému ISPOP ke staZzeni novy formular pro vyplnéni ohlasovaci
povinnosti.

V takovém pfripadé je nutné zadat opakované Zadost o zmocnéni, ptilozit jiz existujici dokument plné
moci a v procesu zadosti vybrat pouze poZzadovany Typ hlaseni.

Po schvdleni zadosti operatorem a potfebné synchronizaci dat mezi systémy trvajici cca 15 minut bude
pozadovany formular v U¢tu zmocnénce v systému ISPOP ptipraveny k vyplnéni.

Zmocnéni
Zmocnénec  Subjekt pro TEST (11111114)
Zmocnitel (IC0) 22222222
Agenda ISPOP - Ohlasovatel
Pfiloha (ping moc konvertovans) % elektronicka pm.pdf
Platostod 05.12.2024
Platnost do
Na neurito

Typ hidgeni
Nazev : Popis

F_VOD_HAV Havarijni plan

ZRUSIT  PREDCHOZI [SBIESRNFZ00

Ceska informaéni agentura Zivotniho prostiedi

Moskevska 1523/63 10
101 00 Praha 10

provozovatel CRZP  www.cenia.gov.cz



